Handout beheerders 3

ABONNEMENTHOUDER/BEHEERDER

Het is belangrijk om 1 of meerdere beheerders te koppelen aan jouw Zangexpress-
account. De abonnementhouder is automatisch beheerder en kan alleen
vervangen/aangepast worden door de administratie van Zangexpress. Neem
contact op met Zangexpress om aanpassingen door te geven.

Daarnaast kunnen er aan 2 andere gebruikers beheerdersrechten toegekend
worden. De beheerders kunnen, samen met de abonnementhouder, ervoor zorgen
dat iedere leerkracht een eigen pagina heeft, gekoppeld aan hun eigen groep
waar de kinderen thuis (gratis) verder mee kunnen zingen. Zorg dat een
beheerder altijd actueel is en vervangen wordt als deze niet meer werkzaam is
voor de school.

De beheerdersrol is technisch niet ingewikkeld, wel extra fijn als deze persoon
betrokken is bij het muziekonderwijs, of ook beheerder is van de andere methodes
die op school gebruikt worden. Aan een groep kunnen meerdere leerkrachten
gekoppeld worden.

LEERKRACHTEN TOEVOEGEN

Bij ‘mijn account’ kies je voor het tabblad gebruikers en klik je op het plus-teken
om een gebruiker toe te voegen. De gebruiker ontvangt dan een e-mail om het
account te activeren. Let op: het is belangrijk dat de nieuwe gebruikers binnen 7
dagen het account activeren. Hierna verloopt de link. Mocht de activatie niet op
tijd plaatsvinden, dan kun je als beheerder de gebruiker opnieuw uitnodigen.

VAKDOCENT TOEVOEGEN

Net als een leerkracht kun je ook een vakdocent koppelen aan jouw schoolaccount. Als een
vakdocent een Zangexpress-vakdocentaccount heeft, verschijnt er in zijn of haar
accountbeheer een code. Die kun je gebruiken bij het koppelen van een vakdocent. Een
vakdocent kan dan ook liedjes ‘achterlaten’ door die in de groep van de leerkracht te zetten,
zodat deze nog herhaald kan worden en ook beschikbaar komt voor de kinderen thuis. Dit is
een enorme meerwaarde voor de kinderen.

GROEPEN TOEVOEGEN

Klik op de plus en start met het toevoegen van groepen door een naam te
bedenken, bijvoorbeeld: groep 1, groep 2 of de kikkers, de tijgers, etc. Het
wachtwoord wordt automatisch gegenereerd, maar je kunt het ook aanpassen
door op het ronde pijltje te klikken. Herhaal dit tot een leuk wachtwoord verschijnt.
Vervolgens kun je per groep verschillende gebruikers/leerkrchten toevoegen.
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